Regulamin Udostepniania Zbioréw i Swiadczenia Uslug

w Pomorskiej Bibliotece Pedagogicznej im. Gdanskiej Macierzy Szkolnej

w Gdansku

I. Postanowienia ogoélne

§1

Pomorska Biblioteka Pedagogiczna im. Gdanskiej Macierzy Szkolnej w Gdansku (w skiad
ktorej wchodzi biblioteka macierzysta w Gdansku oraz jej filie), zwana dalej Biblioteka,
udostepnia zbiory na miejscu w Czytelni oraz na zewnatrz Biblioteki w Wypozyczalni.
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§2

. Prawo do korzystania z ushug Biblioteki maja wszyscy zainteresowani.
. Korzystanie z ustug Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat okreslonych w zarzadzeniu

Dyrektora Pomorskiej Biblioteki Pedagogicznej w Gdansku na kazdy kolejny rok
kalendarzowy.
Biblioteka moze odmoéwi¢ korzystania ze zbiorow i1 ustug osobom nieprzestrzegajacym
powszechnie przyjetych norm wspoétzycia spotecznego:
a. bedacym pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych,
b. odbiegajgcym swoim zachowaniem i stanem higieny osobistej od ogolnie
przyjetych norm,
c. zinnych powodow, osobom bedgcym ucigzliwymi dla pozostatych uzytkownikow
biblioteki.

§3

. Dokumentem uprawniajgcym do korzystania z ustug Biblioteki jest imienna karta

biblioteczna.
W celu zatozenia konta w Bibliotece nalezy:
a. wypelni¢ karte zapisu (zalacznik nr 1), wraz z pisemnym zobowigzaniem
przestrzegania regulaminu,
b. okaza¢ dokument tozsamosci z numerem PESEL,
c. uczniowie niepetnoletni — dodatkowo rodzice lub opiekunowie prawni podpisuja
w obecnosci bibliotekarza zobowigzanie (zatacznik nr 2).
Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej, a takze zmiany danych osobowych nalezy
niezwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni. Po zgloszeniu zagubienia lub zniszczenia karty,
czytelnik otrzyma nowa kart¢ biblioteczna.
Wiasciciel konta jest odpowiedzialny za wypozyczenia dokonywane przy uzyciu jego karty
bibliotecznej (rowniez na podstawie upowaznienia, zlozonego przed pracownikiem
Biblioteki).
Po uplywie 5 lat niekorzystania z Biblioteki konto czytelnika zostaje usuni¢te z bazy
Biblioteki.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie lub zagubienie wypozyczonych
materiatléw bibliotecznych. ’ \ '
W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych zbioréw czytelnik zobowigzany jest °
odkupi¢ te samg pozycje (ksigzke/zbiory audiowizualne/inne materiaty). Wyjatkowo, w
razie niemoznosci jej nabycia, winien:
a. kupic ksigzke lub inny rodzaj zbiorow/materialdéw wskazany przez Biblioteke,
b. pokry¢ wartos¢ uszkodzonej lub zagubionej ksigzki/innego rodzaju zbiorow wg
oszacowania dokonanego przez pracownika Biblioteki. Przy dokonywaniu



oszacowania bierze si¢ pod uwage cene antykwaryczng, unikatowos$¢ publikacji
oraz jej warto$¢ dla zbioréw Biblioteki.

§4
. Dane osobowe czytelnika oraz rodzicow i opiekunéw prawnych czytelnikow
niepetnoletnich beda przetwarzane przez Pomorska Biblioteke Pedagogiczng im. Gdanskiej
Macierzy Szkolnej (w bibliotece macierzystej w Gdansku oraz jej filiach) tel. 58 341 70 87
e-mail sekretariat@pbp.gda.pl , ktora jest Administratorem danych w celu realizacji zadan
statutowych Biblioteki, w tym:
a. wypozyczen i zwrotow zbiorow,
b. egzekwowania zwrotu materialow bibliotecznych (upomnienia, oplaty,
dochodzenie praw Biblioteki na drodze prawnej),
¢. w badaniach statystycznych,
d. organizowaniu i prowadzeniu wspomagania:
- szko6t 1 placowek w realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych, w tym  wykorzystywaniu technologii informacyjno-
komunikacyjne;j,
- bibliotek szkolnych, w tym w zakresie organizacji i zarzadzania biblioteka
szkolna,
- prowadzeniu dziatalnosci informacyjnej i bibliograficzne;,
- inspirowaniu i promowaniu edukacji czytelniczej i medialne;j.
Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@pbp.gda.pl
Dane osobowe sg udostepniane tylko podmiotom na podstawie przepisOw prawa oraz
podmiotom przetwarzajacym w imieniu Administratora.
Podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda czytelnika oraz w wypadku
matoletnich czytelnikow zgoda rodzicow/opiekunow. '
Dane bedg przetwarzane do czasu wycofania si¢ ze zgody, nie dtuzej niz do 5 lat od chwili
nieaktywnosci Czytelnika.
Czytelnik ma prawo do dostepu do danych, sprostowania danych, wycofania si¢ ze zgody
oraz usuniecia danych, pod warunkiem, ze uzytkownik nic zalega w platnosciach lub
zwrocie wypozyczonych materialow), a takze ograniczenia przetwarzania, wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Stawki 2, listownie:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub przez elektroniczng skrzynke podawcza dostepng
na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.
Ze zgody mozna wycofa¢ sie¢ w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Konsekwencja wycofania si¢ ze zgody jest brak mozliwosci dalszego
przetwarzania danych, co wigze si¢ z brakiem mozliwosci kontynuowania dziatan, ktorej
podstawa jest udzielenie zgody. Wycofanie sie ze zgody nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j
na adres Administratora lub na adres
e-mail: sekretariat@pbp.gda.pl.

I1. Udostepnianie zbioréw w Wypozyczalni

§5

Prawo do wypozyczania zbioréw Biblioteki maja:



a. osoby petnoletnie zameldowane i/lub zamieszkale na terenie wojewodztwa
pomorskiego,
osoby pelnoletnie zatrudnione na terenie wojewddztwa pomorskiego,
c. osoby pelnoletnie uczace si¢ i studiujgce w szkotach i uczelniach wojewodztwa
pomorskiego,
d. uczniowie uczeszczajacy do szkét na terenie wojewodztwa pomorskiego.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ na zewnatrz:
a. 5 ksigzek,
b. 5 jednostek zbioréw audiowizualnych z drukami towarzyszacymi,
c. 2 gry planszowe,
d. 1 egzemplarz innych materialéw (np. drewniany teatrzyk kamishibai, czytnik e-
bookdow).
Poza Biblioteke nie wypozycza sig:
a. zbiorow wydanych przed 1950 rokiem,
b. zbiordéw historycznych,
C. czasopism.

§6

Materialy biblioteczne wypozycza si¢ na okres:

a. ksigzki - na 30 dni,

b. zbiory audiowizualne - na 14 dni

c. gry planszowe —na 14 dni

d. inne materialy (np. drewniany teatrzyk kamishibai, czytnik e-booké6w) —na 30 dni.
Jezeli termin zwrotu przypada na dzien wolny od pracy, to za ostatni dzien terminu uwaza
si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.
Prolongaty terminu zwrotu materialow bibliotecznych mozna dokona¢ tylko w przypadku,
kiedy nie sg one zarezerwowane przez innych czytelnikow.
Prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych materialdw mozna dokona¢ osobiscie, przez
konto biblioteczne, za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Prolongowac
mozna trzykrotnie. Kolejna prolongata jest mozliwa po okazaniu wypozyczonych zbiorow
bibliotekarzowi w siedzibie Biblioteki.

§7
Materiaty biblioteczne mozna zamowic¢ przez konto biblioteczne, poczte elektroniczng
i telefonicznie.
Odbior zamoéwionych materialow bibliotecznych powinien nastapi¢ w ciggu 5 dni
roboczych. Po tym terminie rezerwacja jest anulowana.

§8

Czytniki ksigzek elektronicznych (e-bookdéw) moga wypozyczaé wquczme osoby, ktore
nie majg zalegtych zobowigzan wobec Biblioteki. '
Uzytkownik ma prawo korzystac z bibliotecznego czytnika i wgranych na nim plikéw tylko -
na wlasny uzytek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika i wykorzystywanie go w sposob
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.

Kazdy czytnik wyposazony jest w: etui (jesli dotyczy) oraz przewdd USB. W chwili
wypozyczenia czytnika Uzytkownik zobowigzany jest do sprawdzenia jego
funkcjonowania i kompletnosci wyposazenia.
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5. W chwili zwrotu czytnik oraz dodatkowe wyposazenie powinny by¢ w stanie kompletnym
1 niepogorszonym od momentu wypozyczenia przez Uzytkownika, a takze z kompletem
ksigzek elektronicznych wgranych na czytnik.

6. Przy zwrocie czytnika Bibliotekarz zobowigzany jest sprawdzi¢ stan fizyczny urzadzenia,
jak rowniez kompletno$¢ wypozyczonego zestawu.

§9

1. Uzytkownik ma obowigzek kontrolowania stanu konta bibliotecznego oraz terminow
zwrotu wypozyczonych zbiorow. Biblioteka nie ma obowigzku przypominania
czytelnikowi o terminie ich zwrotu.

2. Nieoddanie w terminie wypozyczonych zbiorow skutkuje:

a. karg pieni¢zng, naliczang automatycznie przez system biblioteczny, za kazdy dzien
zwloki, zgodnie z cennikiem optat wprowadzanym oddzielnym zarzadzeniem
Dyrektora Pomorskiej Biblioteki Pedagogicznej w Gdansku na kazdy kolejny rok
kalendarzowy,

b. zablokowaniem konta czytelnika we wszystkich placoéwkach Biblioteki do czasu

zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych oraz uregulowaniu zobowigzan.
3. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia czytnika i jego wyposazenia Uzytkownik
zobowigzany jest zaplaci¢ na rzecz Biblioteki odszkodowanie w wysokosci odpowiadajacej
réwnowartosci aktualnej ceny rynkowej niezwroconego czytnika badz elementu jego
wyposazenia.
4. Kare pieni¢zng, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. a, czytelnik moze uisci¢ za pomocg karty
platniczej (dotyczy placowki w Gdansku), gotowka lub przelewem na rachunek bankowy
Biblioteki podany na stronie internetowej www.pbp.gda.pl.

§10
1. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu zbiorow, Biblioteka moze zastosowac
nastepujace procedury:

a. informuje Czytelnika o przetrzymaniu za pomocg oprogramowania bibliotecznego
na podany przez niego adres poczty elektronicznej,

b. dodatkowo upomina Czytelnika telefonicznie lub drogg elektroniczng
o powstatym zadhluzeniu,

c. Biblioteka wysyta do Czytelnika na pi$mie upomnienie (listem poleconym, za ktory
czytelnik ponosi optate pocztowa),

d. jezeli upomnienie nie spowoduje zwrotu i uregulowania optaty za przetrzymanie
zbiorow, dyrektor Biblioteki egzekwuje naleznos¢ na drodze prawne;,

e. pobiera oplate za przetrzymanie ksigzki lub jednostki zbioréw audiowizualnych
w wysokosci okreslonej odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki,

f. pozbawia Czytelnika prawa Kkorzystania z Biblioteki do czasu oddania
przetrzymanych zbioréw bibliotecznych i uiszczenia kary pienieznej.

III . Udostepnianie zbioréw oraz Swiadczenie ustug w Czytelni

§11
1. Prawo do korzystania z Czytelni ma kazda osoba pelnoletnia oraz uczniowie.
2. Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sg do:



a. okazania dyzurnemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub innego dowodu
tozsamosci, uczniowie legitymacji szkolnej,

b. pozostawienia wierzchnich okry¢, teczek, toreb, siatek itp. w miejscu do tego
wyznaczonym,

c. okazania dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materialow wiasnych,

d. zachowania ciszy i nieprowadzenia rozmow telefonicznych,

e. niespozywania positkow i napojow,

f. uzywania wyznaczonych przez bibliotekarza gniazd sieci elektrycznej w celu

korzystania z przeno$nych komputerow osobistych.
Materiaty biblioteczne mozna zaméwié przez konto biblioteczne, poczta elektroniczng
i telefonicznie.

§12
1. Uzytkownik ma prawo kopiowa¢ materiaty biblioteczne (z poszanowaniem praw
autorskich), z wytaczeniem:

a. zbiorow historycznych,

b. materiatéw, ktorych stan techniczny lub format uniemozliwiajg wykonanie

kopii.

§13

Stanowiska komputerowe udostepniane sa do celéw edukacyjnych:

a. na czas nieokreslony w przypadku braku oczekujacych uzytkownikow,
b. na czas okreslony do jednej godziny w przypadku, gdy na stanowisko oczekuje
kolejny uzytkownik.
Uzytkownikom zabrania sie dokonywania zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania
oraz instalowania na komputerach wlasnego oprogramowania i gier. '

. Korzystajacym zabrania si¢ tworzenia i wyszukiwania materiatéw o tresciach obrazajacych

uczucia innych, w tym pornograficznych i upowszechniajgcych przemoc.

. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzetu komputerowego i

oprogramowania powstate na skutek niewtasciwego obchodzenia si¢ ze sprzetem.
Dyzurny bibliotekarz monitoruje pracg osob korzystajacych ze sprzetu komputerowego i
ma obowiazek jej przerwania, w przypadku stwierdzenia naruszania postanowien
Regulaminu.

Pracownik Biblioteki ma prawo nakaza¢ opuszczenie lokalu Biblioteki osobom, ktore
zachowuja si¢ nieodpowiednio przy stanowiskach komputerowych, sa ucigzliwe ze
wzgledu na stan higieny dla innych uzytkownikow oraz pracownikéw Biblioteki.

IV. Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§14

. Na zyczenie Czytelnika istnieje mozliwo$¢ sprowadzenia bezptatnie z innych bibliotek

krajowych materiatow, ktérych Biblioteka nie posiada w swoich zbiorach, za wyjatkiem
materiatéw dostgpnych:
a. w innych bibliotekach na terenie dziatania Biblioteki ;
b. na platformie IBUK Libra, udostepnianych w ramach Konsorcjum Bibliotek
Pedagogicznych Polski Potnocne;j;



W

c. w cyfrowej wypozyczalni migdzybibliotecznej ksigzek i czasopism naukowych
ACADEMICA - w przypadku bibliotek, gdzie jest dostep do terminala
umozliwiajacego korzystanie z zasobow Biblioteki Narodowej w Warszawie.

Zamowienia na materialy biblioteczne mozna sktada¢ osobiscie lub poprzez poczte

elektroniczna.

Zamowienie powinno by¢ zrealizowane w terminie 14 dni roboczych od dnia zamdwienia.

Sprowadzone materiaty biblioteczne udostgpniane sa wytacznie w Czytelni przez 30 dni.

V. Postanowienia koncowe

§ 15
Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien Regulaminu, decyzjg Dyrektora lub kierownika
Filii, moze by¢ pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki.
Uzytkownik moze zgtaszac skargi i wnioski pisemnie: pocztg tradycyjna, elektroniczng
lub osobiscie w wyznaczonych dniach dyzuru Dyrektora w siedzibie
Pomorskiej Biblioteki Pedagogicznej przy al. Gen. J. Hallera 14 w Gdansku.
Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor
Biblioteki.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 kwietnia 2024 .
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